
境外直接投资管理业务办事指南

业务名称 境内机构境外直接投资前期费用登记

设定依据

1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532 号）。

2.《国家外汇管理局关于发布〈境内机构境外直接投资外汇管理规定〉的通知》

（汇发〔2009〕30 号）。

3.《国家外汇管理局关于境内银行境外直接投资外汇管理有关问题的通知》（汇

发〔2010〕31 号）。

4.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2012〕59 号）。

5.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整资本项目外汇管理政策的通知》（汇

发〔2014〕2 号）。

6.《国家外汇管理局关于进一步简化和改进直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2015〕13 号）。

7.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实性合规性审核的通

知》（汇发〔2017〕3 号）。

8.其他相关法规。

办理材料

一、汇出境外直接投资前期费用的，需提交以下材料：

1.《境外直接投资外汇登记业务申请表》。

2.营业执照（尚未办理“五证合一”的企业，还需提供组织机构代码证）。

3.境外投资资金来源证明、资金使用计划和董事会决议（或合伙人决议）、合

同或其他真实性证明材料。

二、境内机构为其境外分支、代表机构等非独立核算机构购买境外办

公用房的，需提交以下材料：

1.《境外直接投资外汇登记业务申请表》。

2.境外设立分支、代表机构等非独立核算机构的批准/备案文件或注册证明文

件。

3.境外购买办公用房合同或协议。

4.其他真实性证明材料。

办理机构

及地点

各外汇指定银行，前期费用累计汇出超过300 万美元或超过中方投资总额15%

的，境内投资者需提交说明函至注册地外汇局申请（外汇局按个案业务集体审

议制度处理）办理。

收费标准 不收费。

办理时间 银行营业时间

联系电话 0592-5899905

办理流程

企业直接到银行办理外汇登记，前期费用累计汇出额超过中方投资总额15%的，

境内投资者需提交说明函至注册地外汇局申请（外汇局按个案业务集体审议制

度处理）办理。



业务名称 境内机构境外直接投资外汇登记

设定依据

1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532 号）。

2.《关于外国投资者并购境内企业的规定》（商务部令2009 年第6

号）。

3.《国家外汇管理局关于发布〈境内机构境外直接投资外汇管理规定〉的通知》

（汇发〔2009〕30 号）。

4.《国家外汇管理局关于境内银行境外直接投资外汇管理有关问题的通知》（汇

发〔2010〕31 号）。

5.《国家外汇管理局关于鼓励和引导民间投资健康发展有关外汇管理问题的通

知》（汇发〔2012〕33 号）。

6.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2012〕59 号）。

7.《国家外汇管理局关于境内居民通过特殊目的公司境外投融资及返程投资外

汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕37 号）。

8.《国家外汇管理局关于进一步简化和改进直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2015〕13 号）。

9.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实性合规性审核的通

知》（汇发〔2017〕3 号）。

10.其他相关法规。

办理材料

1.《境外直接投资外汇登记业务申请表》。

2.营业执照或注册登记证明（多个境内机构共同实施一项境外直接投资的，应

提交各境内机构的营业执照或注册登记证明，尚未办理“五证合一”的境内机

构，还需提供组织机构代码证）。

3.非金融企业境外投资提供商务主管部门颁发的企业境外投资证书；金融机构

境外投资提供相关行业主管部门对该项投资的批准文件或无异议函。

4.境外投资资金来源证明、资金使用计划和董事会决议（或合伙人决议）、合同

或其他真实性证明材料。

5.外国投资者以境外股权并购境内公司导致境内公司或其股东持有境外公司股

权的，另需提供加注的外商投资企业批准证书（2016 年10 月8 日后成立的外

商投资企业提供《外商投资企业设立/变更备案回执》）和加注的外商投资企业

营业执照。

6.其他真实性证明材料。

办理机构

及地点
各外汇指定银行

收费标准 不收费。

办理时间 银行营业时间

联系电话 0592-5899905

办理流程

企业直接到银行办理外汇登记，前期费用累计汇出额超过中方投资总

额15%的，境内投资者需提交说明函至注册地外汇局申请（外汇局按

个案业务集体审议制度处理）办理。



业务名称 境内机构境外直接投资外汇变更登记

设定依据

1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532 号）。

2.《关于外国投资者并购境内企业的规定》（商务部令2009 年第6号）。

3.《国家外汇管理局关于发布〈境内机构境外直接投资外汇管理规定〉的通知》

（汇发〔2009〕30 号）。

4.《国家外汇管理局关于境内银行境外直接投资外汇管理有关问题的通知》（汇

发〔2010〕31 号）。

5.《国家外汇管理局关于鼓励和引导民间投资健康发展有关外汇管理问题的通

知》（汇发〔2012〕33 号）。

6.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2012〕59 号）。

7.《国家外汇管理局关于境内居民通过特殊目的公司境外投融资及返程投资外

汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕37 号）。

8.《国家外汇管理局关于进一步简化和改进直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2015〕13 号）。

9.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实性合规性审核的通

知》（汇发〔2017〕3 号）。

10.其他相关法规。

办理材料

1.《境外直接投资外汇登记业务申请表》和《业务登记凭证》。

2.非金融企业境外投资提供商务主管部门颁发的企业境外投资证书；金融机构

境外投资提供相关行业主管部门对该项投资的批准文件或无异议函。

3.境外投资资金来源证明、资金使用计划和董事会决议（或合伙人决议）、合同

或其他真实性证明材料。

4.如新增境内投资者，应提供该境内投资者的营业执照（尚未办理“五证合一”

的境内机构，还需提供组织机构代码证）。

办理机构

及地点
各外汇指定银行

收费标准 不收费。

办理时间 银行营业时间

联系电话 0592-5899905

办理流程

企业直接到银行办理外汇登记，银行通过外汇局资本项目信息系统完

成境外直接投资外汇变更登记后，其他境内机构可分别向注册地银行

领取业务登记凭证，境外企业因减资、转股等需要汇回资金的，在注

册地银行办理变更登记后，直接到银行办理后续境外资产变现账户开

立、汇回资金入账等手续。



业务名称 境内机构境外直接投资清算登记

设定依据

1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532 号）。

2.《关于外国投资者并购境内企业的规定》（商务部令2009 年第6号）。

3.《国家外汇管理局关于发布〈境内机构境外直接投资外汇管理规定〉的通知》

（汇发〔2009〕30 号）。

4.《国家外汇管理局关于境内银行境外直接投资外汇管理有关问题的通知》（汇

发〔2010〕31 号）。

5.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2012〕59 号）。

6.《国家外汇管理局关于境内居民通过特殊目的公司境外投融资及返程投资外

汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕37 号）。

7.国家外汇管理局关于进一步简化和改进直接投资外汇管理政策的通知（汇发

〔2015〕13 号）。

8.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实性合规性审核的通

知》（汇发〔2017〕3 号）。

9.其他相关法规。

办理材料

1.《境外直接投资外汇登记业务申请表》和《业务登记凭证》。

2.商务或行业主管部门对注销事项的批准或备案文件。

3.清算审计报告。

办理地点 各外汇指定银行

收费标准 不收费。

办理时间 银行营业时间

联系电话 0592-5899905

办理流程

企业直接到银行办理外汇登记，境外企业因清算需汇回资金的，在境

外投资企业的境内投资主体（或约定的一家境内投资主体）办理清算

登记后，各境内机构可凭业务登记凭证直接到银行办理后续境外资产

变现账户开立、汇回资金入账手续等。



业务名称 境内机构境外放款额度登记

设定依据

1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532 号）。

2.《境内外汇账户管理规定》（银发〔1997〕416 号）。

3.《国家外汇管理局关于境内企业境外放款外汇管理有关问题的通知》（汇发

〔2009〕24 号）。

4.《国家外汇管理局关于鼓励和引导民间投资健康发展有关外汇管理问题的通

知》（汇发〔2012〕33 号）。

5.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2012〕59 号）。

6.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整资本项目外汇管理政策的通知》（汇

发〔2014〕2 号）。

7.《国家外汇管理局关于境内居民通过特殊目的公司境外投融资及返程投资外

汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕37 号）。

8.《国家外汇管理局关于废止和修订涉及注册资本登记制度改革相关规范性文

件的通知》（汇发〔2015〕20 号）。

9.《中国人民银行关于进一步明确境内企业人民币境外放款业务有关事项的通

知》（银发〔2016〕306 号）。

10.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实合规性审核的通

知》（汇发〔2017〕3 号）。

11.其他相关法规。

办理材料

1.《境外放款登记业务申请表》。

2.境外放款协议。

3.放款人最近一期财务审计报告。

4.《人民币境外放款存量情况表》（内容包括：人民币境外放款余额及逐笔明

细信息等）。

5.放款人与境外借款人股权关联关系的证明文件。

6.人民银行有关部门、外汇局要求补充的其他材料。

办理机构

及地点

国家外汇管理局厦门市分局资本项目管理处综合科（厦门市展鸿路 100 号人民

银行大厦 1113 室）

收费标准 不收费。

办理时间

周一至周五（法定节假日除外）

10 月1 日-5 月31 日：上午8:30-12:00，下午2:00-5:00

6 月 1 日-9 月 30 日：上午 8:30-12:00，下午 2:30-5:30

联系电话 0592-5899905

办理流程

1.企业可委托银行到外汇局和跨境办申请境外放款；也可直接向外汇局和跨境

办提交材料申请境外放款。

2.资本处综合科于10 个工作日内审核材料。

3.发放业务登记凭证。

4.企业凭业务登记凭证直接到银行办理后续资金购付汇手续。



业务名称 境内机构境外放款额度变更与注销登记

设定依据

1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532 号）。

2.《境内外汇账户管理规定》（银发〔1997〕416 号）。

3.《国家外汇管理局关于境内企业境外放款外汇管理有关问题的通知》（汇发

〔2009〕24 号）。

4.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2012〕59 号）。

5.《国家外汇管理局关于进一步改进和调整资本项目外汇管理政策的通知》（汇

发〔2014〕2 号）。

6.《国家外汇管理局关于境内居民通过特殊目的公司境外投融资及返程投资外

汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕37 号）。

7.《中国人民银行关于进一步明确境内企业人民币境外放款业务有关事项的通

知》（银发〔2016〕306 号）。

8.《国家外汇管理局关于进一步推进外汇管理改革完善真实合规性审核的通

知》（汇发〔2017〕3 号）

9.其他相关法规。

办理材料

一、变更登记

1.《境外放款登记业务申请表》。

2.变更后的境外放款协议。

3.放款人最近一期财务审计报告。

4.《人民币境外放款存量情况表》（内容包括：人民币境外放款余额及逐笔明

细信息等）。

5.人民银行有关部门、外汇局要求补充的其他材料。

二、注销登记

1.《境外放款登记业务申请表》。

2.如确有客观原因无法收回境外放款本息的，需提交相关证明材料。

3.注销人民币境外放款的需要提交相关跨境部门的确认材料。

4.人民银行有关部门、外汇局要求补充的其他材料。

办理机构

及地点

国家外汇管理局厦门市分局资本项目管理处综合科（厦门市展鸿路 100 号人民

银行大厦 1113 室）

收费标准 不收费。

办理时间

周一至周五（法定节假日除外）

10 月1 日-5 月31 日：上午8:30-12:00，下午2:00-5:00

6 月 1 日-9 月 30 日：上午 8:30-12:00，下午 2:30-5:30

联系电话 0592-5899905

办理流程

1.企业可委托银行到外汇局和跨境办申请境外放款；也可直接向外汇局和跨境

办提交材料申请境外放款。

2.资本处综合科于10个工作日内审核材料。

3.发放业务登记凭证。

4.企业凭业务登记凭证直接到银行办理后续资金购付汇手续。



业务名称 境内居民个人特殊目的公司外汇（补）登记

设定依据

1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532 号）。

2.《关于外国投资者并购境内企业的规定》（商务部令2009 年第6

号）。

3.《国家外汇管理局关于境内居民通过特殊目的公司境外投融资及返程投资外

汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕37 号）。

4.《国家外汇管理局关于进一步简化和改进直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2015〕13 号）。

5.其他相关法规。

办理材料

一、境内居民个人以境内外合法资产或权益（包括但不限于货币、有价证券、

知识产权或技术、股权、债权等）向特殊目的公司出资的，应提交以下材料：

1.书面申请与《境内居民个人境外投资外汇登记表》（一式两份）。

2.境内居民个人身份证明文件。

3.特殊目的公司登记注册文件及股东或实际控制人证明文件（如股东名册、认

缴人名册等）。

4.境内外企业权力机构同意境外投融资的决议书（企业尚未设立的，提供权益

所有人同意境外投融资的书面说明）。

5.境内居民个人直接或间接持有拟境外投融资境内企业资产或权益，或者合法

持有境外资产或权益的证明文件。

6.在前述材料不能充分说明交易的真实性或申请材料之间的一致性时，要求提

供的补充材料。

二、境内居民个人参与非上市特殊目的公司权益激励计划的，应提交以下材料：

1.书面申请与《境内居民个人境外投资外汇登记表》（一式两份）。

2.已登记的特殊目的公司的境外投资外汇《业务登记凭证》。

3.相关境内企业出具的个人与其雇佣或劳动关系证明材料。

4.特殊目的公司或其实际控制人出具的能够证明所涉权益激励真实性的证明

材料。

5.在前述材料不能充分说明交易的真实性或申请材料之间的一致性时，要求提

供的补充材料。

三、境内居民个人以境内外合法资产或权益已向特殊目的公司出资但未按规定

办理境外投资外汇登记的，还应提交说明函。

办理机构

及地点

国家外汇管理局厦门市分局资本项目管理处综合科（厦门市展鸿路 100 号人民

银行大厦 1113 室）

收费标准 不收费。

办理时间

周一至周五（法定节假日除外）

10 月1 日-5 月31 日：上午8:30-12:00，下午2:00-5:00

6 月 1 日-9 月 30 日：上午 8:30-12:00，下午 2:30-5:30

联系电话 0592-5899905

办理流程 企业新设登记业务到银行办理；补登记业务到外汇局办理。



业务名称 境内居民个人特殊目的公司外汇变更登记

设定依据

1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532 号）。

2.《关于外国投资者并购境内企业的规定》（商务部令2009 年第6号）。

3.《国家外汇管理局关于境内居民通过特殊目的公司境外投融资及返程投资外

汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕37 号）。

4.《国家外汇管理局关于进一步简化和改进直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2015〕13 号）。

5.其他相关法规。

办理材料

1.书面申请与新《境内居民个人境外投资外汇登记表》（一式两份）。

2.原《境内居民个人境外投资外汇登记表》。

3.其他相关真实性证明材料。

办理机构

及地点
各外汇指定银行

收费标准 不收费。

办理时间 银行营业时间

联系电话 0592-5899905

办理流程 企业直接到银行办理外汇登记



业务名称 境内居民个人特殊目的公司外汇注销登记

设定依据

1.《中华人民共和国外汇管理条例》（国务院令第532 号）。

2.《关于外国投资者并购境内企业的规定》（商务部令2009 年第6

号）。

3.《国家外汇管理局关于境内居民通过特殊目的公司境外投融资及返程投资外

汇管理有关问题的通知》（汇发〔2014〕37 号）。

4.《国家外汇管理局关于进一步简化和改进直接投资外汇管理政策的通知》（汇

发〔2015〕13 号）。

5.其他相关法规。

办理材料
1.书面申请及相关真实性证明材料。

2.原《境内居民个人境外投资外汇登记表》。

办理机构

及地点
各外汇指定银行

收费标准 不收费。

办理时间 银行营业时间

联系电话 0592-5899905

办理流程 企业直接到银行办理外汇登记


